
附件2
安徽省中等职业学校优秀论文、优秀教学软件和优质课
评选推荐表
	标    题
	任务之往来信函登记表制作

	作者姓名
	赵庆
	联系电话
	18098565516

	单    位
	安徽省徽州学校

	内容介绍

	(本栏须由本人填写)
通过完成任务来学习EXCEL2010相关操作。
（1）梳理制作信函登记表的思路；

（2）学生自主探究，通过书本、QQ群、优酷平台完成知识的自我建构，发挥学生主体角色；

（3）教师精点讲解，难点点拨，充分发挥教师协助者、引导者、指导者的作用；

（4）学习小组之间交流展示；

（5）项目总结；

（6）随堂实训――客户拜访计划表；

（7）学习评价。



	市专家评选组意见
	专家组组长签名                                                   
                                            年    月    日

	市教育局职教研究室推荐意见
	市教育局职教研究室 
                                  年    月   日


教学软件制作意图、方法：
依据信息化教育理念，利用多媒体制作软件，采用多种技术制作、处理相关音频视频，完成对课件的制作。利用该课件来指导实施课堂教学。
教学软件内容简介：
通过完成项目（往来信函登记表）来学习EXCEL2010相关操作。

（1）梳理制作信函登记表的思路；

（2）学生自主探究，通过书本、QQ群、优酷平台完成知识的自我建构，发挥学生主体角色；

（3）教师精点讲解，难点点拨，充分发挥教师协助者、引导者、指导者的作用；

（4）学习小组之间交流展示；

（5）任务总结；

（6）随堂实训――客户拜访计划表；

（7）学习评价。

